Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentéw
ul. Mikotowska 4a
41 - 400 Mystowice

Kierownik Biura Miejskiego Rzecznika Konsumentéw — Miejski Rzecznik Konsumentow
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ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

podinspektor - petny etat

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze

dos$wiadczenie zawodowe w administracji publicznej

znajomos$¢é przepiséw z dziedziny prawa konsumenckiego, prawa cywilnego,
postepowania cywilnego,

znajomo$¢ przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy
o samorzadzie gminnym i ustawy o samorzadzie powiatowym,

umiejetnosé sporzadzania pozwow i pism procesowych,

obstuga komputera /w tym poczty elektronicznej/

znajomo$¢ obstugi urzadzen biurowych /fax, skaner, kopiarka/,

umiejetnos¢ pracy w bezposrednim kontakcie z interesantami

Wymagania dodatkowe:

wysoka kultura osobista,
pracowitosc,
odpowiedzialnos¢,
komunikatywnos¢

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

udzielanie petentom porad prawnych z zakresu prawa konsumenckiego,
przygotowywanie wystapien rzecznika konsumentéw do przedsiebiorcéw
w sprawach o ochrone intereséw konsumentow,

wspétpraca i przygotowywanie dokumentéw zwigzanych ze wspoétdziataniem
rzecznika z delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, Inspekcji
Handlowej oraz innymi instytucjami, do zadan ktérych nalezy ochrona interesow
konsumentéw,

sporzadzanie okresowych sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw,

obstuga kancelaryjna Biura

prowadzenie archiwum zaktadowego

petnienie obowigzkéw inspektora ochrony danych osobowych

ymagane dokumenty i oswiadczenia:

oryginat kwestionariusza osobowego,

list motywacyjny,

zyciorys ~ cv

kserokopie $wiadectw pracy,

kserokopie dyplomdw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

oéwiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych,
o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie.



5. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfadac¢ osobiscie w siedzibie Biura lub pocztg
na adres Biura Miejskiego Rzecznika Konsumentdéw, 41-400 Mystowice ul. Mikotowska 4a
pok. nr 139 z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektor - peilny etat”
w terminie do dnia 18 sierpnia 2023 r. Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

W razie ztozenia dokumentéw droga pocztowa, za zatozong w terminie uwaza sie
oferte nadang najpozniej w ostatnim wskazanym w ogtoszeniu dniu /decyduje data stempla
urzedu pocztowego/. Kandydaci spieniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej badz testu.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana w Biuletynie Informacji Publicznej
(http://www.bip.myslowice.pl/page/2767,praca.html) oraz na tablicy informacyjnej Biura
Miejskiego Rzecznika Konsumentéw w Mystowicach przy ul. Mikotowskiej 4a, I pietro przy
pok. nr 139.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych /Dz. U.2019 poz.1781/".
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