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Biuro Miejskiego Rzecznlka Konsumentów
u|. Mikołowska 4a
41- 400 Mysłowice

Kierownik Biura Miejskiego Rzecznika Konsumentów - Miejski Rzecznik Konsumentów

ogłasza nabór na wo|ne stanowisko urzędnicze:

podinspektor - pełny etat

Wymagania niezbędne:

r' wykształcenie wyższe
/ doświadczenie zawodowe W administracji pub|icznej
/ znajomość przepisów z dziedziny prawa konsumenckiego, prawa cywi|nego,

postępowa nia cywi I nego,
/ znajomość przepisów ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy

o samorządzie gminnym i ustawy o samorządzie powiatoWYffi,
/ umiejętność sporządzania pozwów i pism procesowych,
/ obsługa komputera /w tym poczty elektronicznej/
/ znajomość obsługi urządzeń biurowych /fax, skaner, kopiarka/,
/ umiejętność pracy w bezpośrednim kontakcie z interesantami

Wymagania dodatkowe:

/ wysoka kultura osobista,
/ pracowitość,
{ odpowiedzialność,
,/ komunikatywność

Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
,/ udzielanie petentom porad prawnych z zakresu prawa konsumenckiego,
/ przygotowywanie wystąpień rzecznika konsumentów do przedsiębiorców

W sprawach o ochronę interesów konsumentów,
,/ współpraca i przygotowywanie dokumentów związanych ze współdziałaniem

rzecznika z detegaturami Urzędu ochrony Konkurencji i  Konsumentów, Inspekcji
Hand|owej oraz innymi instytucjami, do zadań których na|ezy ochrona interesów
konsumentów,

/ sporządzanie okresowych sprawozdań z zakresu prowadzonych spraw,
/ obsługa kance|aryjna Biura
/ prowadzenie archiwum zakładowego
/ pełnienie obowiązków inspektora ochrony danych osobowych

Wymagane dokumenty i oświadczenia:
/ oryginał kwestionariusza osobowego,
./ list motywacyjny,
'/ zyciorys - cv
( kserokopie świadectw pracy/
,/ kserokopie dyplomów potwierdzajqcych wykształcenie,
/ kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szko|eniach,
,/ oświadczenie kandydata o korzystaniu w pełni z praw pub|icznych,
,/ oświadczenie kandydata o niekaraIności za przestępstwo popełnione umyś|nie.
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5. Termin i miejsce składania dokumentów:

Wymagane dokumenty ap|ikacyjne na|ezy składać osobiście w siedzibie Biura |ub pocztą
na adres Biura Miejskiego Rzecznika Konsumentów, 41-400 Mysłowice ul. Mikołowska 4a
pok' nr L39 z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektor - pełny etat,,
w terminie do dnia 18 sierpnia 2023 r. Ap|ikacje, które wpłyną po wyzej okreś|onym
terminie nie będą rozpatrywane.

W razie złoŻenia dokumentów drogą pocztowq, za załoŻoną w terminie uważa się
ofertę nadaną najpóŹniej w ostatnim wskazanym w ogłoszeniu dniu /decyduje data stemp|a
urzędu pocztowego/. Kandydaci spieniający wymagania forma|ne zostaną powiadomieni
te|efonicznie o terminie rozmowy kwa|if ikacyjnej bqdź testu'

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana w Biuletynie Informacji Pub|icznej
(h"ttp;ll-w.ww-,hjp.'.mys.lg"wjcę""p-l/.p.ag.ęl2767,praea.h-t.m|) oraz na tablicy informacyjnej Biura
Miejskiego Rzecznika Konsumentów w Mysłowicach przy ul. Mikołowskiej 4a, I piętro przy
pok.  nr  139.

Wymagane dokumenty ap|ikacyjne powinny być opatrzone klauzu|ą: .,Wyrażam zgodę na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 70 maja 2018 r,
o ochronie danych osobowych /Dz. U.2019 poz.17B1/'.
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