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SPRAWOZDANIE Z PROWADZENIA AUDYTU WEWNETRZNEGO ZA ROK 2022

realizowane zgodnie z art. 283 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz.U. 22013 r. poz.
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r,

885, z péin. zm.) oraz § 12 ust. 1
w sprawie audytu wewnetrzneg

0 oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu

(Dz.U. poz. 1480)
1.  Jednostka sektora finanséw publicznych, w ktérej prowadzony jest audyt wewnetrzny
Nazwa jednostki . Adres jednostki T
Urzad Miasta w Mystowicach ul. Powstarncéw 1, 41-400 Mystowice J
2.  Informacje o pracownikach komérki audytu wewnetrznego
Wymiar I
L.p. Imig i nazwisko® Nazwa stanowiska Numer telefonu Adres p?czty. €zasu pracy Kwallflkac;g —[
elektronicznej zawodowe
(w etatach)
T 2 3 4 5 3 7
Samodzielne
1. Monika toboda Stanowisko Pracy- 32 3171133 m.loboda@um.myslowice.pl 3/4 Egzamin MF
Audytor wewnetrzny |

! Nalezy wpisa¢ dane wszystkich oséb zatrudnionych w komérce audytu wewngtrznego, wedtug stanu na 31 grudnia roku sprawozdawczego.
2 Kwalifikacje zawodowe, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885 z péin. zm.
odpowiednio: ,CIA”, »CGAP”, CISA”, ,ACCA”,  CEE”

) » »CCSA”, ,CFSA”, ,,CFA”, »€8zamin MF”, ,uprawnienia biegtego rewidenta”

). Nalezy wpisaé
»art. 286 ust. 1 pkt 5 lit. d oraz ust. 2 pkt 2 uofp”, ,art. 286 ust. 1 pkt 5 lit. d oraz ust. 2 pkt 3 u

» »art. 286 ust. 1 pkt 5 lit. d oraz ust. 2 pkt 1 uofp”,
ofp”. W przypadku braku ww. kwalifikacji zawodowych nalezy wpisaé .



3. Informacje o zadaniach audytowych, w tym zleconych3, monitorowaniu realizacji zaleceri oraz czynnosciach sprawdzajgcych zrealizowanych4, w trakcie
realizacji i niezrealizowanych

3.1 Zrealizowane zadania zapewniajqce, czynnosci doradcze, monitorowanie realizacji zalecer i czynnosci sprawdzajace

zz/cp/m/
Temat zadania Rodzaj CS ujete Budzet czasowy
zapewniajgcego, czynnosci zadania w planie (w osobodniach) Uwagi

Lp. | doradczych, monitorowania audytowego/ audytu (w tym, np. syntetyczny opis wydanych zaleceri lub propozycje dotyczace

realizacji zaleces i czynnosci czynnosci wewnetrz- usprawnienia funkcjonowania jednostki, inne)

sprawdzajacych® zz/cp/m/cs® nego Plan >

TAK/NIE

1 2 3 4 5 6 7

1. Przeprowadzaé rozliczanie ihwentaryzacji W terminie zgodnym z
obowigzujacymi przepisami prawa;

2. Sporzadzi¢ powierzenia dla Skarbnika Miasta Myslowice z uwagi na
brak aktualne} podstawy prawnej oraz upcwaznieri ola | Zastepcy il
Zastepcy Prezydenta Miasta ze wskazaniem prawidtowej podstawy
prawnej oraz dla pracownikéw Wydziatu Budsetu ;

3. Przeszkoli¢  pracownikéw Zespotu. Ksiggowosci z  zakresu
bezpieczeristwa informatycznego programéw ksiegowych;

4. Przestrzega¢ Zarzadzenia nr 678/21 Prezydenta Miasta Mystowice z

»Ocena gospodarki dnia 30 grudnia 2021 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Prezydenta

finansowej i wydatki oraz Miasta Mystowice z dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie przyjecia

1. . . e 74 TAK 40 40 . o . L . . .
zacigganie zobowigzar w instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych

Urzedzie Miasta Mystowice”. w Urzgdzie Miasta Mystowice;

5. Monitorowaé ze strony Giéwnego Ksiggowego/Skarbnika Miasta oraz
zwierzchnikéw  resortowych, aby kontrola merytoryczna faktur
dokonywana byla  rzetelnie tji. zgodnie 2 zawartymi
umowami/zleceniami, w tym celu proponuje sie wystosowac
pismo/polecenia do wszystkich  komdrek organizacyjnych o
koniecznos¢ rzetelnego dokonywania kontroli merytorycznej faktur
oraz zatgcznikdéw potwierdzajacych zgodnosé umowy z danymi na
fakturze;

6. Wykluczy¢ w miare mozliwoéci sporzadzania korekt do sprawozdari; |

Wykona-
nie

3 Zadania zlecone, o ktérych mowa w art. 292 ust. 1 pkt 1iart. 293 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

* Wraz z odniesieniem do planu audytu, o ktérym mowa w art. 283 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

3 Nalezy wpisaé wszystkie przeprowadzone zadania zapewniajgce, czynnosci doradcze, monitorowanie realizacji zalecen oraz czynnosci sprawdzajace, réwniez te, ktdre nie byty
ujete w planie audytu wewnetrznego.

® 27 - zadanie zapewniajace, CD — czynnosc doradcza, M — monitorowanie realizacji zalecer, CS — czynnosci sprawdzajace.




»Ocena dziatalnosci Szpitala
SP ZOZ Szpital nr2 w
Mystowicach”.

TAK

40

46

1. Dokonaé¢ aktualizacji statutu ,regulaminu_ organizacyjnego oraz
regulaminu pracy Szpitala z uwagi na zbyt duzg liczbe wprowadzonych
aneksow i brak tekstéw jednolitych.

2. Zbadac obcigzenie pracg pracownikéw Dziatu Kadr i Plac ,Dziatu
Ksiggowosci finansowej i kosztowej, Dziatu Zamdwien Publicznych
dokonaé redukcji zatrudnienia.

3. Woprowadzi¢ nowy Regulaminu wynagradzania i premiowania z uwagi

na duzg ilos¢ wprowadzonych anekséw do Zarzadzenia.

Dokonywa¢ na biezaco aktualizacji Planu kontroli wewnetrznej.

5. Dokona¢ identyfikacji ryzyk w badanym systemie oraz na biezgco
monitorowac i ocenia¢ prawdopodobieristwo jego wystapienia.

6. Rozwatzy¢ likwidacje Sekcji kontroli wewnetrznej i zarzadczej i
utworzy¢ Samodzielne Stanowisko Audytu Wewnetrznego.

7. Przeprowadzi¢ szkolenie dla pracownikéw administracji Szpitala z
zakresu bezpieczerstwa informatycznego. ,

8. Dckonywaé analizy zakupéw pod wzgledem przydatnosci érodka
trwatego. .

9. Poprawnie zawiera¢ umowy cywilno-prawne zgodnie z
obowigzujgcymi procedurami wewnetrznymi Szpitala oraz przepisami
prawa powszechnie obowiazujacego.

10. Opracowaé program oszczednodciowy dla Szpitala oraz 2wigkszy¢
nadzér przez Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta
Mystowice.

»

»Zawieranie i realizacja uméw
w ramach wydatkowania
$rodkéw publicznych”, Miejski
Zarzad Gospodarki
Komunalnej w Mystowicach”.

(&)

TAK

Zawieranie i realizacja uméw w ramach wydatkowania érodkéw publicznych w
MZGK w Mystowicach” audytor wewnegtrzny ocenia pozytywnie. Caty proces
dziata prawidiowo i efektywnie. Wdrozono wszystkie zalecenia po audytowe

z 2019 roku.

»Zawieranie i realizacja uméw
w ramach wydatkowania
$rodkéw publicznych” Miejski
Osrodek Sportu i Rekreacji w
Mystowicach”.

cs

TAK

Audytor wewnetrzny na podstawie dokonanych czynnoéci sprawdzajgcych
stwierdza, iz zalecenia audytowe z 2019 roku zostaty w catosci wdrozone i w
ocenie audytora wewnetrznego przyniosty efekt pozytywny.

»Windykacja naleznoéci
cywilnoprawnych” Urzad
Miasta Mystowice”.

cs

TAK

10

Proces windykacji naleznogci cywilnoprawnych w Urzedzie Miasta Mystowice
nie funkcjonuje efektywnie z uwagi na rozproszenie na wiele wydziatéw
merytorycznych. Windykowaniem naleznoéci cywilnoprawnych zajmuje sie
wiele osé6b w réinych komérkach organizacyjnych, niejednokrotnie nie
posiadajacych wiedzy specjalistycznej w /w zakresie. To powoduje , iz system
Jest nie adekwatny i nie jest skuteczny. Pokazaly to juz wielokrotnie audyty i
kontrole przeprowadzane w 2019 roku i w 2020 roku w Urzedzie Miasta i
réwniez obecnhe czynnodci sprawdzajagce to potwierdzajg. Brak jest




scentralizowanego  nadzoru  nad catoécia  windykacji  naleznogci
cywilnoprawnych, ktéry powinien by¢ skupiony w jednej komérce
organizacyjnej Urzedu. Nadzér nad calym procesem windykacji naleznoéci
cywilnoprawnych powinien sprawowac Skarbnik Miasta i powinien mie¢ wplyw
na sposéb odzyskiwania naleznosci z uwagi na odpowiedzialnoé¢, jaka ponosi
za prowadzenie ksigg rachunkowych Urzedu Miasta. Audytor wewnegtrzny
dokonat benchmarkingu postepowania w innych urzedach z zakresu windykacji
naleznosci cywilnoprawnych, co pokazato, iz windykacja naleznosci w innych
urzgdach skupiona jest w jednej komérce organizacyjnej Miasta podleglej
Skarbnikowi Miasta. Zdaniem audytora nalezy to réwniez wprowadzi¢ w
Urzedzie Miasta Mystowice zmieniajac strukture organizacyjng oraz proces
windykacji naleznosci cywilnoprawnych, ktéry pozwoli na efektywne i
skuteczne windykowanie naleznogci cywilnoprawnych.

»Z8odnos¢é przetwarzania
danych osobowych w
Urzedzie Miasta Mystowice 2
RODO w zakresie realizacji
art. 28 art.29 RODO oraz
odpowiedzialnoéé za
przygotowanie, akceptacje i
monitorowanie uméw
powierzenia danych
osobowych oraz uméw
serwisowych, w tym
prowadzenia rejestréw w

Urzedzie Miasta Mystowice”.

cs

TAK

Audytor wewnetrzny na podstawie dokonanych  czynnosci
sprawdzajacych stwierdza, iz zalecenia audytowe z 2022 roku zostaty
prawie w catosci wdroione i w ocenie audytora wewnetrznego
przyniosty wartos¢ dodang dla Kierownictwa Jednostki.

»Egzekucja administracyjna
naleznos$ci podatkowych

i optaty réwnorzednej” w
Urzedzie Miasta Mystowice”.

(&)

TAK

Proces ,Egzekucji administracyjnej naleznosci podatkowych i opfaty
réwnorzednej w Urzedzie Miasta Mystowice” audytor wewnetrzny ocenia
pozytywnie. Caly proces dziata prawidlowo i efektywnie. Wdrozono prawie
wszystkie zalecenia po audytowe z 2020 roku. Z analizy wynika, iz od 2019
roku wskaznik $ciggalnosci naleznosci administracyjnych zwieksza sie z kazdym
rokiem.

»Zarzadzanie procesem
dotacji oswiatowych dla
podmiotéw niepublicznych
przez Wydziat Edukacji
Urzedu Miasta Mystowice”.

NIE

Audytor dokonat czynnosci monitorujacych i stwierdzit, iz czeéé zalecer
poaudytowych zostata wdrozona , a pozostata cze¢ zostanie wdrozona w
2023 roku.




3.2 Zadania zapewniajjce, czynnosci doradcze, monitorowanie realizacji zalecer i czynnosci sprawdzajace w trakcie realizacji

zz/co/m/ .
Temat zadania Rodzaj CS ujete Budzet czasowy
zapewniajacego, czynnosci zadania w planie
Lp. | doradczych, monitorowanie | audytowego/ audytu Uwagi
realizacji zalecen i czynnosci czynnosci wewngtrz-| o an | Wykona- Termin
sprawdzajacych’ zz/cp/m/cs® nego nie rozpoczecia
Tak/Nie
1 2 3 4 5 6 7 8

»Realizacja wydatkéw ze
Srodkéw publicznych
Miejskiego Zespotu Obstugi
1. | Placowek Oswiatowych” CcD TAK 30 15 GRUDZIEN 2022
w Mystowicach zgodnie z
obowiazujacymi przepisami
prawa.

Audyt w ramach czynnosci doradczych jest w trakcie realizacji
zostanie zakoriczony do dnia 15 lutego 2023 roku.

3.3 Niezrealizowane zadania zapewniajace, czynnosci doradcze, monitorowanie realizacji zalecer i czynnosci sprawdzajgce

. . - . . ZZ/CD/M/Cs ujete
Temat zadania zapewniajacego, czynnosci Rodzaj zadania w planie audytu
L.p. doradczych, monitorowanie realizacji zalecer audytowego/ wewnetrznego Uwagi, w tym przyczyny niezrealizowania zadania
i czynnosci sprawdzajacych czynnosci ZZ/CD/M/CS TAK/NIE
1 2 3 4 5
1. BRAK

4.  Budziet czasowy komérki audytu wewnetrznego

Budzet czaso w osobodniach)®
Zadanie/czynno$é wy { )
Plan Wykonanie
1 2 3

Zadania zapewniajace (od przegladu wstepnego do przekazania sprawozdania do

L . 80 86
kierownika jednostki)
Czynnosci doradcze 30 15
Monitorowanie realizacji zalecen 0 2

7 Nalezy wpisa¢ wszystkie zadania zapewniajace, czynnoéci doradcze, monitorowanie realizacji zalecer oraz czynnosci sprawdzajace w trakcie realizacji, réwniez te, ktére nie byty
ujgte w planie audytu wewnetrznego.

8 Nalezy wskaza¢ budzet czasu dla catej komérki audytu wewnetrznego (kierownika komérki audytu wewnetrznego, audytoréw wewnetrznych oraz stanowisk pomocniczych) za
okres od 1 stycznia roku sprawozdawczego do 31 grudnia z uwzglednieniem zatrudnienia na cze$¢ etatu. Wykonanie budzetu czasowego (w osobodniach) powinno uwzgledniaé
faktyczny czas poswigcony na realizacje poszczegdlnych zadar/czynnosci.




Eynnoéci Sprawdzajace 21 27
Wspétpraca z innymi stuzbami kontrolnymi. 2 2
Planowanie i sprawozdawczosé roczna 4 a4
Szkolenia i rozwdj zawodowy 8 15
Czynnosci organizacyjne (w tym zarzadzanie komérkg audytu wewnetrznego 2 2
niezaliczone do czynnoéci wskazanych powyzej)

Urlopy i inne nieobecnosci 20 21
Rezerwa czasowa 7
Suma osobodni 174 174
W przypadku réznicy pomiedzy planem a wykonaniem nalezy poda¢ przyczyne

5. Inne istotne infermacje zwigzane z funkcj

onowaniem audytu wewnetrznego w
Przeprowadzenia oceny wewnetrzn

jednostce w roku poprzednim (w tym m.in. dot. organizacji,
ej i zewnetrznej audytu wewnetrznego, kontynuowanych

zadan audytowych z roku poprzedniego, powotania rzeczoznawcy

W 2021 roku audyt wewnetrzny w Urz

gdzie Miasta Mystowice realizowany byt jako ustugodawca zewnetrzny w okresie od wrzeénia do grudnia 2021 roku.
Audytor wewngtrzny zostat zatrudnio

ny na umowe o prace z dniem 1 lutego 2022 roku w wymiarze % etatu.

sees

(podpis i piecze¢ audytora wewnetrznego /kierownika komdrki audytu wewnetrznego)




