ZARZADZENIE NR ....s29. 17
PREZYDEli A MIASTA MYSLOWICE
z dnia ..40.. fmama, 2017r.

w sprawie: wprowadzenia ogéinego schematu procedury kontroli podatkowej

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(tekst jedn. Dz. U z 2916r. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 78a ust. 3 ustawy z dnia 2 lipca
2004r o swobodzie dziatalnoéci gospodarczej (tekst jedn. Dz. U. z 2016r. poz. 1829 z pézn.
zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam - jako Or_gan podatkowy pierwszej instancji, przeprowadzajgcy kontrole
podatkowe (organ kontroli) u podatnikéw, platnikéw, inkasentéw oraz nastepcéw prawnych
(kontrolowanych) - nastepujacy cgélny schemat procedury kontroli podatkowe;j

1.

2.

ETAP | - PRZEDKONTROLNY

1) Doreczenie zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej.

Co do zasady, na co najmniej 7 dni przed daty wszczecia kontroli podatkowej, organ
kontroli ma obowigzek zawiadomié kontrolowanego o zamiarze jej wszczgcia
z zastrzezeniem przypadkéw, gdy czynnosci kontrolne sa np. niezbgdne dla
przeciwdzialania popetnienia przestepstwa lub wykroczenia skarbowego, czy tez
zabezpieczenia dowodéw jego popelnienia - woéwczas kontroli nie poprzedza
zawiadomienie.

2) Do czasu wszczecia kontroli podatkowej, kontrolowany ma prawo dokonania korekty

deklaracji podatkowe;j.
ETAP Il - KONTROLNY

1) Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje z chwilg dorgczenia upowaznienia do
kontroli oraz okazania legitymaciji stuzbowej. W przypadku tzw. "kontroli na legitymacje”
kontrole wszczyna sig z chwilg okazania samej legitymacii.

2) Wiasciwa kontrola podatkowa obejmuje dokonywanie czynnosci kontrolnych -
w tym: wstepu do budynku, zadanie okazania dokumentéw, korzystanie z asysty stuzb
mundurowych.

3) Kontrola powinna by¢ zakoriczona bez zbednej zwioki, najpozniej z uplywem
przewidywanego terminu, wskazanego w upowaznieniu do kontroli

W razie niezakonczenia kontroli w tym terminie, organ kontroli jest zobowigzany do
pisemnego poinformowania o tym kontrolowanego wraz z podaniem przyczyny
przediuzenia terminu zakoriczenia kontroli i wskazania nowego terminu  jej
zakonczenia. W przypadku braku wyznaczenia przez organ kontroli nowego terminu
zakonczenia kontoli i wskazania nowego terminu jej zakonczenia, dokumenty
dotyczace czynnosci kontrolnych dokonane po uptywie pierwotnego terminu nie
stanowig dowodu w postgpowaniu podatkowym.



3. ETAP lll - POKONTROLNY

1)

2)

3)

4)

Zakonczenie kontroli podatkowej nastgpuje w dniu doreczenia kontrolowanemu
protokotu kontroli. Kontrolowany, ktéry w catosci zgadza sie z ustaleniami kontroli, ma
prawo do ziozenia korekty deklaracji (od dnia doreczenia protokotu kontroli do dnia
wszczecia postgpowania wymiarowego w zakresie objetym przeprowadzong kontrolg
- na co organ podatkowy ma 6 miesigcy od daty dorgczenia protokotu kontroli).

Jesli kontrolowany nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze zlozyé zastrzezenia
lub wyjasnienia w terminie 14 dni od daty doreczenia protokotu.

Organ kontroli ma 14 dni na ustosunkowanie sie do wyjasnien / zastrzezer\.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie kontroli oraz nieuwzglednienia
zlozonych przez kontrolowanego zastrzezeri / wyjasnien, a takze braku dokonania
korekty deklaracji podatkowych przez kontrolowanego, organ podatkowy moze
wszczgé postgpowanie podatkowe (wymiarowe), ktére ma na celu okreslenie
wysokosSci zobowigzania podatkowego w objetym kontrolg okresie. Organ wszczyna
postepowanie podatkowe poprzez doreczenie postanowienia najpbzniej w terminie
6 miesigcy od zakorczenia kontroli (w zakresie objetym kontrolg). Nie wyklucza to

zainicjowania postgpowania po uplywie tego terminu w przedmiocie innych okreséw /
podatkéw, nieobjetych ustaleniami protokotu.

§2

Zarzgdzam zamieszczenie niniejszego ogodlnego schematu procedury kontroli podatkowej
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Mystowice.

§3

- Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Podatkéw i Opitat

Lokalnych.

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta
Myslowice.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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